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PDF-KORREKTUREN
Um Korrekturläufe nachvollziehbar und möglichst 
fehlerfrei zu gestalten, bietet das kostenlose 
Programm Acrobat Reader die Möglichkeit,  
PDF-Dateien mit Kommentaren zu versehen.
Diese können dann nacheinander abgearbeitet  
und als erledigt markiert werden. So wird  
sichergestellt, dass – im Gegensatz zu Telefon-  
oder Fax-Korrekturen – auch alle Korrekturen 
eingearbeitet werden. 

Aktuelle Version des Acrobat Readers hier laden

VORTEILE
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https://acrobat.adobe.com/de/de/acrobat/pdf-reader.html


Werkzeuge auswählen, 
um zu den Korrektur
werkzeugen zu gelangen
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Werkzeuge auswählen, 
um zu den Korrektur
werkzeugen zu gelangen
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KOMMENTARLISTEKOMMENTAR-WERKZEUGE
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DIE 6 WICHTIGSTEN KOMMENTAR-WERKZEUGE
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Art der Korrektur Eintrag ins Kommentarfeld

Falschen Text ersetzen 
Buchstaben, Wörter oder Sätze

Nur die zu ersetzenden Buchstaben, Wörter oder Sätze

Text ersatzlos streichen 
Nur bei Streichungen verwenden

Text einfügen, ergänzen 
Cursor dort platzieren, wo Text eingefügt 
werden soll

Nur die zu ersetzenden Buchstaben, Wörter oder Sätze

Falsche Schriftart oder Auszeichnung 
Formatierung (Schriftgröße, -farbe oder 
-auszeichnung) ändern

z. B. nicht fett, in Kapitälchen, kursiv oder in grün setzen

Freie Anmerkung z. B. zu einem Bild, einer 
Grafik, einer Tabelle oder ähnlichem

Kommentar

Hervorhebung / Wiederholung 
Nur zur Markierung verwenden

Kommentar nur bei erster Markierung auf Seite 
notwendig (z. B. »diese Termine gelb hinterlegen« oder 
»diesen Titel klein schreiben«)
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Passendes Korrektur
werkzeug auswählen und 
entsprechende Stelle im 
Dokument markieren
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KOMMENTARLISTE
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AUSGEFÜHRTE 
KORREKTUR

KOMMENTAR /  
ANTWORT AUF  
KORREKTUR
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Video-Tutorial zum Kommentieren online ansehen
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https://helpx.adobe.com/de/acrobat/how-to/add-pdf-comment.html?playlist=/services/playlist.helpx/products:SG_ACROBAT_PK~12/learn-path:get-started/set-header:ccx-designer/playlist:continuinged/de_DE.json


FRAGEN?
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WIR HELFEN GERN
formdusche – studio für gestaltung 
gustav-adolf-str. 152 
13086 berlin
T	 030 . 47 37 44 77 
F	 030  . 47 37 44 78
kontakt@formdusche.de


